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Zapytanie ofertowe nr GTP/01/2018 Tuchomie, 27.03.2018

ZAPROSZENIE DO Z£OZENIA OFERTY CENOWEJ

,Best English-Angielski dla Dzieci”, Zofia Krawiec, 77-133 Tuchomie, ul. Chocimierza 7 zaprasza do
ztoZenia oferty cenowej na realizacje ustugi ,,Prowadzenie zajec¢ specjalistycznych dla dzieci w wieku
przedszkolnym w Gminie Tuchomie” w ramach projektu , Edukacja przedszkolna bez barier w gminie
Tuchomie”, nr: RPPM.03.01.00-22-0051/16” wspdifinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej 3 ,Edukacja” Dziatania 3.1 ,Edukacja przedszkolna,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

ZAMAWIAJACY: ,Best English- Angielski dla Dzieci”, Zofia Krawiec, 77-133 Tuchomie,
Chocimierza 7.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: Kod przedmiotu zamdwienia w oparciu o Wspdlny Stownik
Zamowien: 80.11.00.00-8 — Ustugi szkolnictwa przedszkolnego.

CEL GtOWNY PROJEKTU
Celem projektu jest podniesienie jakosci pracy Osrodkéw Wychowania Przedszkolnego
(OWP) w Gminie Tuchomie poprzez:

a)

dostosowanie placowki w Kramarzynach i Tuchomiu do potrzeb dzieci z
niepetnosprawnosciami;

zakup nowoczesnych pomocy dydaktycznych do placéwek przedszkolnych;

organizacja zaje¢ dodatkowych zwiekszajacych szanse edukacyjne dzieci, innowacyjnych,
rozwijajgcych kompetencije kluczowe, zaje¢ specjalistycznych;

organizacja zaje¢ wykraczajgcych poza tresci nauczania okreslone w podstawie
programowej wychowania przedszkolnego;

OPIS ZAKRESU ZAMOWIENIA

a) przedmiotem zamdwienia jest realizacja wyszczegdlnionych ponizej zaje¢ na terenie
gminy Tuchomie, powiat bytowski, wojewdédztwo pomorskie;

b) celem zaje¢ jest podniesienie jako$ci pracy OWP w Gminie Tuchomie;

c) Prowadzenie zajec z uzyciem réznych form pracy rozwijajacych uzdolnienia dzieci;

d) Organizacja specjalistycznych zaje¢ wpisujacych sie w obszar wspomagania rozwoju i
edukacji dzieci;

W ramach $wiadczone] ustugi Wykonawca zobowigzany bedzie wykonac¢ nastepujace
czynnosci:

1. Przygotowanie programu zaje¢ (dotyczacego danej czesci przedmiotu zamédwienia)
obejmujgcego min. cel gtéwny, wykaz ksztatconych umiejetnosci, proponowane formy
i metody pracy;

2. Prowadzenie zaje¢ dodatkowych (zajecia po zakorczeniu realizacji obowigzkowych
godzin podstawy programowej, w godzinach dostosowanych do wymogdw
uczestnikéw i warunkéw pracy OWP ) w terminie od dnia zawarcia umowy do 30
czerwca 2018 roku;

3. Jedna godzina zaje¢ rozumiana jest jako 45 min;
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4, Efektywne korzystanie z pomocy dydaktycznych i wszelkich materiatéw zakupionych w
ramach realizacji Projektu;
5. Posiadanie niezbednych kwalifikacji do przeprowadzenia zajeg;
6. Prowadzenia zaje¢ wg otrzymanego od Zamawiajgcego harmonogramu;
7. Dokumentowanie przeprowadzenia kazdego zajecia z dzie¢mi poprzez wpisy do
dziennika zaje¢;
8. Gromadzenie dokumentacji fotograficznej realizowanego zadania;
9. Wspdtpraca personelem projektu i dyrekcjg;
10. Opieke nad dzie¢mi w czasie prowadzonych zaje¢;
11. Wykonywanie innych biezgcych zadan niezbednych do prawidtowej realizacji ustugi.

WYMAGANIA OGOLNE:

Przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ w Osrodkach Wychowania Przedszkolnego — zajecia
wczesnego wspomagania rozwoju, zgodnie z tabelg nr 5.:

a) Zajecia skierowane do dzieci w wieku przedszkolnym. Celem zaje¢ jest pobudzenie
psychoruchowe i spoteczne rozwoju dziecka, wielokierunkowa stymulacja zaburzonych
funkcji rozwojowych, pomoc rodzinie w akceptowaniu niepetnosprawnosci dziecka,
wzmacnianie wiezi emocjonalnej pomiedzy rodzicami a dzieckiem, pomoc rodzicom w
odpowiedniej interpretacji zachowan dziecka i prawidtowe]j na nie reakcje, zapobieganie
ewentualnym przysztym niepowodzeniom dziecka w nauce szkolnej, przygotowanie
dziecka do kontynuacji nauki na wyzszym poziomie edukacji.

b) Zajecia wpisujace sie w obszar wspomagania rozwoju i edukacji dzieci wyréwnujace
szanse edukacyjne dzieci- zajecia specjalistyczne.

c) W zajeciach mogg wzigé¢ udziat rodzice/opiekunowie dziecka.

d) Przygotowanie programu nauczania.

e) Zajecia muszg by¢ prowadzone przez wyspecjalizowang kadre pedagogiczng (opis
wymaganych kwalifikacji znajduje sie w pkt. V).

f) Zamawiajacy zapewni odpowiednio wyposazong sale do zajec.

Tabela nr 1:
L.p. Nazwa szkoty Opis zaje¢ llo$¢ godzin lekcyjnych
1 Osrodek Wychowania Zajecia wczesnego 3 h w miesigcu x 1 grupa razem 12 h
Przedszkolnego w Kramarzynach wspomagania
rozwoju

IIl.  MIEJSCE realizacji zmodwienia: wojewddztwo pomorskie, powiat bytowski, Gmina Tuchomie:
OWP w Kramarzynach

IV. TERMIN realizacji zamodwienia: 16.04.2018 r. — 30.06.2018 r.

V. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:
1. Kryteria dostepu: Wykonawca winien wykaza¢, iz posiada, lub dysponuje co najmniej 1 osobg
spetniajac ponizsze kryteria: wyksztatcenie wyzsze kierunkowe, w przypadku nie posiadania
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9.

wyksztatcenia wyzszego kierunkowego wymagane jest wyksztatcenie wyzsze oraz posiadanie
niezbednych uprawnien do prowadzenia zaje¢ na ktére sktadana jest oferta.
Przed rozpoczeciem realizacji zaje¢ Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia
poziomu wiedzy, umiejetnosci na temat realizowanego programu zaje¢ wsrdd personelu
Wykonawcy. W przypadku pojawiania sie jakichkolwiek zastrzezen do przedstawiciela
Wykonawcy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednokrotnej zmiany kadry. W
przypadku nie spetniania wymagan przez nowa osobe nastepuje rozwigzanie umowy z winy
Wykonawcy.
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert réwniez przez osoby fizyczne.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli jakosci i terminowosci pracy prowadzacych
zajecia.
Wykluczone z postepowania sg podmioty powigzane kapitatowo i osobowo z Zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcy,
polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlinik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw akcji;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
a) ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
b) ztozy oferte niekompletng, tj. nie zawierajgcg oswiadczen i dokumentéw okreslonych
w pkt. VII
c) przedstawi nieprawdziwe informacje;
d) nie spetnia warunkéow udziatu w postepowaniu;
e) ztozyt oferte, ktdra zawiera razgco niskg cene (zgodnie z ponizej przedstawionymi
wytycznymi).
Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od
wartosci zaméwienia (w uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug) lub S$redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie
wyjasnied, w tym ztozenie dowoddw, dotyczgcych elementéw oferty majacych wpltyw na
wysokos¢ ceny, w szczegdlnosci w zakresie:
oszczednosci metody wykonania zamodwienia, wybranych rozwigzan, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamoéwienia dostepnych dla wykonawcy, kosztéow
pracy, ktorych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z 2004
r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314);
pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. W
przypadku gdy oferta Wykonawcy budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do razgco niskiej ceny,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawce do wyjasnien. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktory
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nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami

potwierdza,

ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

10. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg mu
srodki ochrony prawne;j.

VI. KRYTERIA OCENY OFERTY:

1. Kryteria oceny:

a) Cena ustugi- 80%, maksymalna liczba punktéw mozliwa do otrzymania to 80 pkt.
Okredlenie ilosci punktéow jakg dany Wykonawca uzyska za ten element oceny
przeprowadzone zostanie wg nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena w
llo$¢ punktéw= postepowaniu x 80%
Cena Wykonawcy
W przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnosc gospodarczg ocenie podlegac

bedzie cena brutto facznie, a w przypadku osdb fizycznych koszt catkowity oferty
cenowej.

b) Doswiadczenie
Kryterium doswiadczenia oceniane bedzie na podstawie oswiadczenia ztozonego
przez Wykonawce dotyczacego liczby godzin w trakcie, ktérych Wykonawca (lub
wskazana przez niego osoba) prowadzita zajecia dydaktyczne dla dzieci w wieku
przedszkolnym i/lub dla uczniéw szkét podstawowych , w okresie ostatnich 3 lat
przed terminem sktadania ofert, gdzie 1h rozumiana jest jako 45 min.
Kryterium punktowane bedzie nastepujgco:
a) 0—29h -0 pkt
b) 30 — 60h — 5 pkt
c) 61 —90h — 10 pkt
d) 91 — 120h — 15 pkt
e) 121 i wiecej h — 20 pkt.
Maksymalna liczba punktdw mozliwa do otrzymania to 20 pkt. Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do dostarczenia dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie kryterium. Dopuszcza sie mozliwo$¢ uzupetnienia
oferty na wezwanie Zamawiajacego.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia,

ktora zdobedzie najwiekszg liczbe punktow.

VII. ZAWARTOSC OFERTY:

1. Nazwa i adres Wykonawcy;
2. Oferta nalezy przygotowaé zgodnie ze wzorem zatgczonym do niniejszego zapytania
stanowigcego jednoczes$nie Zatgcznik nr 1 oraz zatgcznikiem nr 2 —“Wykazem osob;
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3. Termin ztozenia oferty: do 09.04.2018, do konca dnia (przy czym oferty sktadane
osobiscie lub za pomocy poczty muszg byé ztozone w godzinach funkcjonowania
Zamawiajgcego, tj. od godz.8:00 do godz. 16:00).

4. Oferte

nalezy  ztozy¢é  elektronicznie przesytajagc  na adres  mailowy:

projekt.tuchomie@best-english.pl, za posrednictwem poczty, lub osobiscie sktadajac w
biurze projektu: Jana Ill Sobieskiego 16, 77-133 Tuchomie do dnia 09.04.2018 r. do godz.

16:00

VIII.INFORMACJE DODATKOWE DOTYCZACE ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1.

1.Niniejsze zapytanie ofertowe zostanie ogtoszone i upublicznione:

a. Ww biurze projektu,

b. na stronie internetowej www.best-english.pl

c. bazie konkurencyjnosci
Postepowanie o udzielanie zamowienia jest prowadzone jest w trybie
okreslonym w rozdziale 6.5.3 Szczegdlne warunki realizacji zamodwien
publicznych udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, dokumentu
»Wytyczne w za-kresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” (wersja z dnia 19.07.2017).
Osobg uprawniong do udzielania informacji jest Matgorzata Krawiec, tel.
796 668 988,e-mail: projekt.tuchomie@best-english.pl
O wyborze Wykonawcy Zamawiajgcy poinformuje mailowo wszystkie podmioty
biorgce udziat w postepowaniu.
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie
internetowej www.best-english.pl.

IX. DODATKOWE WYMAGANIA:

Wykonawca po ewentualnym ztozeniu zamodwienia zobowigze sie do udostepnienia
dokumentdéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia Instytucjom Kontrolnym, w
tym Instytucji Posredniczacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020.

X.UWAGI KONCOWE:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny, do momentu wyboru ofert.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofac, pod
warunkiem, Zze uczyni to przed uptywem terminu skfadania ofert. Zaréwno
zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej.
Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktérzy nie spetniajg
warunkoéw udziatu w postepowaniu.

Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucong.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji z Wykonawca, ktéry
ztozyt najkorzystniejszg oferte.

Ostateczny wybdr Wykonawcy, z ktérym nastgpi podpisanie umowy, nastgpi po
zakonczeniu ewentualnych negocjacji, zgodnie z procedurg wyboru opisang
powyzej.
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11.

12.
13.

14.

15.

Oferty ztozone po terminie lub nieodpowiadajagce wymogom formalnym nie
zostang rozpatrzone.

Wykonawcy uczestniczag w postepowaniu ofertowym na witasne ryzyko i koszt,
nie przystugujg im zadne roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od
postepowania ofertowego.

Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie
na podstawie analizy dokumentdéw i materiatéw, jakie Wykonawca zawart w swej
ofercie. Ocenie podlegaé bedzie zaréwno formalna jak i merytoryczna zgodnosé
oferty z wymaganiami.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert
wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw, wykazéw,
danych i informacji.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od otwarcia ofert.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wytonionemu w trybie
zasady  konkurencyjnosci zamowien  uzupetniajgcych, w  wysokosci
nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamoéwienia okreslonego w umowie zawartej z
wykonawcy, o ile te zamdwienia sg zgodne z przedmiotem zamodwienia
podstawowego oraz mozliwo$é udzielenia takiego zamodwienia zostata
przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z Wykonawca.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany
lub uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji
Wykonawcy zostang poinformowani o nowym terminie sktadania ofert.
Wykonawcy zostang powiadomieni o dokonanej zmianie tresci zapytania
ofertowego.

Zamawiajgcy zastrzega, ze Wykonawcy mogg zadawacé pytania najpdzniej do dnia
05.04.2018 roku, do godz. 12:00.
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